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No entanto, apesar de não haver restrição de acesso sobre os 
vencimentos de servidores públicos, devem ser indicadas como 
restritas ou sigilosas informações que compõem a folha de 
pagamento que estejam relacionadas à intimidade do servidor, 
como por exemplo, pensão alimentícia e empréstimo consignado.

Outras informações relativas à intimidade dos servidores também 
devem ser protegidas, como por exemplo, seu estado de saúde e de 
seus familiares, e informações sobre apuração de responsabilidades, 
até a conclusão do processo. 

8. Preciso iniciar um Processo de
determinado assunto e quero indicar
a opção “Restrito” ou “Sigiloso”, mas
essa opção não está habilitada. Como
proceder?

Inicialmente, é preciso analisar se o nível de acesso que se pretende 

indicar é realmente pertinente para o assunto que será tratado. 

Recomenda-se que a Unidade Setorial de Gestão do SEI-GDF de 
seu órgão seja consultada, pois, eventualmente, o tipo de processo 
escolhido não é o mais adequado. 

Caso se constate que realmente é necessário habilitar a opção 
“Restrito” ou “Sigiloso” para o tipo de processo em questão, a Unidade 
Setorial de Gestão do SEI-GDF do seu órgão deverá solicitar à 
Unidade Central de Gestão do SEI-GDF a alteração do cadastro 
do tipo de processo no sistema. 

O mesmo procedimento vale para a solicitação de inclusão de tipos de 
processos que eventualmente não estejam disponíveis no ambiente 
de produção do seu órgão. 

Vale esclarecer que a Unidade Central de Gestão do SEI-GDF 
realiza a alteração e o cadastro de novos tipos de processo no SEI-
GDF sempre de acordo com a legislação vigente. 

9. Recebi um pedido de acesso a
Processo marcado como “Restrito” ou
“Sigiloso” no SEI-GDF. Posso negar
o acesso alegando essa marcação do
sistema?

NÃO! 
Como informado anteriormente, os níveis de acesso do SEI-GDF não 
justificam, por si só, a negativa de acesso a um pedido, pois não se 
refere à classificação de sigilo nos termos da LAI. 

É a análise do caso concreto realizado pela autoridade competente 
que determinará qual informação poderá ser franqueada o acesso, 
nos termos da legislação vigente. 

Voltar ao sumário
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j) Não devem ser produzidos ou inseridos no SEI os documentos e
Processos classificados em grau de sigilo, conforme os arts. 23 e 24
da LAI, que regula os graus de classificação da informação sigilosa
pelo poder público (reservado, secreto, ultrassecreto) e determina
prazos de sigilo (5, 15 ou 25 anos respectivamente) ), no art. 26.

k) Os documentos e processos classificados em grau de sigilo,
conforme arts. 23 e 24 da LAI (reservado, secreto, ultrassecreto),
devem ser produzidos e assinados pelas autoridades previstas na
legislação. Devendo ser mantidos em suporte físico. Aqueles que já
foram produzidos e inseridos no SEI que necessitarem ser classificados
de acordo com os arts. 23 e 24 da LAI, devem ser impressos, assinados
de próprio punho pela autoridade responsável, anexados ao TCI e
cancelados do sistema.

Voltar ao sumário




